KANZLEI

HSP

Lohnbuchhaltung

Leistungsumfang Lohnbuchhaltung HSP

Erstmalige Einrichtung der Firmenstammdaten

Erstmalige Einrichtung der Mitarbeiterdaten je Mitarbeiter
Durchflihrung der Lohnabrechnung

Erstellen der Zahlungsauftrige oder Uberweisungstrager fiir
den Zahlungsverkehr mit Ihrer Bank

Nachbereiten / Korrekturen Ihrer Eingaben durch die Kanzlei
je Arbeitnehmer

Bearbeitung von Pfandung

Gehaltsabrechnungen per PDF und E-Mail an Sie

Ubergabe Standard-Buchungsliste per PDF an Sie (ohne
individuelle Anpassungen) bei Fremdbucher / elektronische
Ubermittlung in Buchhaltung HSP

Einrichtung firmenindividueller Finanzbuchfiihrungs-
kontenrahmen und Kostenstellen inklusive Buchungsliste
Flhrung der Urlaubsstatistik

Personalaktenfiihrung (Papier / Digital)

Zusatzlich Versand je zwei Ausdrucke im Paket auf Papier
davon ein Ausdruck kuvertiert

Versand per Post direkt an Ihre Mitarbeiter (Gebdihr je
Arbeitnehmer inklusive Porto)

Betriebsprifungen (Lohnsteuer- und Sozialversicherungs-
prifung)

Anfertigung von Lohn-Bescheinigungen und Antragen fir
Sozialversicherungstrager, Arbeitsamt, Krankenkassen,
Versicherungen etc.

Meldungen fiir Schwerbehindertenausgleichsabgabe
Laufende Korrespondenz mit Finanzamtern / Krankenkassen
enthalten

IM

,Tur und Angel” Beratung zu Fragen der Lohnbuchhaltung,
das heilSt Fragen, die ohne groRen Rechercheaufwand
umgehend geklart werden kdénnen

Antrage auf Erstattung Lohnfortzahlung pro Stiick
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Private Steuern .

. Lohnbuchhaltung Jahresabschluss / Betriebliche Steuern



Lohnbuchhaltung

Lohnbuchhaltung - Sonderleistungen

Folgende Dienstleistungen, die tUber die Erstellung der Lohnbuchhaltung hinaus gehen, bieten wir lhnen gerne
auf Anfrage an. Diese Leistungen sind nicht im Paketpreis enthalten.

= Erstellung von Arbeitsvertragen
o Mustervorlagen
o Individuelle Vertrage nach Ihren Wiinschen
= Beratung zu Arbeitsrecht (in Kooperation mit Gerhard Walter & Dr. Michael Riegger)
= Rechtlich sichere Abmahnungen (in Kooperation mit Gerhard Walter & Dr. Michael Riegger)
* Erstellung und Abwicklung von Urlaubs- und Uberstundenmodellen
= Durchfihrung lhres Bewerbermanagement

= Erstellung von Arbeitszeugnissen

Ausarbeitung und Erstellung Ihres Personalkostenbudgets

Gerne erstellen wir Ihnen hierfiir ein individuelles Honorarangebot.

Finanzbuchfuhrung Private Steuern .

. Lohnbuchhaltung Jahresabschluss / Betriebliche Steuern
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